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UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok vydava poverena riaditel’ka $koly v sulade s § 153 zakona &. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani (S8kolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich
predpisov, s vyhlaskou MS SR ¢&. 541/2021 Z. z. o materskej $kole a § 24 zékona ¢&. 355/2007 Z. z.
o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zédkonov s
prihliadnutim na Specifické podmienky Materskej Skoly Dragon Kids v Bratislave a po prerokovani

s pedagogickou radou dia 23. 1. 2023.

Skolsky poriadok je internym predpisom, ktory upravuje organizaciu vychovy a vzdelavania,

administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vztahy v materskej Skole.

Upravuje podrobnosti najmé o:

> vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov v materskej Skole, pravidlach
vzajomnych vzt'ahov a vzt'ahov s pedagogickymi zamestnancami materskejskoly,

> prevadzke a vnutornom rezime materskej skoly,

> podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ochrany ich zdravia pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nésilim,

> podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak rozhodne

zriad’ovatel.

Skolsky poriadok zverejiiuje poverena riaditel’ka materskej $koly na verejne pristupnom
miestev materskej Skole (webové stranka, Satiia ) a preukdzateI'nym spdsobom s nim oboznami

zamestnancov a deti a o jeho vydani a obsahu informuje zdkonnych zastupcov deti.



Nézov dokumentu: Skolsky poriadok
Pocet stran: 54

Prerokovany pedagogickou radou: 30. 08. 2024
Platnost’ od: 01.09. 2024
Vydava: Mgr. Dana Janecek

1. ZAKLADNE INFORMACIE

Zriad’ovatel’: Mgr. Dana Janecek
Adresa materskej Skoly: Hrebendova 44/C
811 02 Bratislava
Poverena RiaditeP’ka MS: Mgr. Dana Janecek
Kontakt: +421 907296073
info@skolkadragonkids.sk
Konzulta¢né hodiny: Utorok a Stvrtok v ¢ase od 11:30 do 12:30 hod.

a od 15:30 do 16:30 alebo v inom ¢ase po
dohode



Maximalny pocet deti: 34

Forma vzdelavania : poldenna
Vyucovaci jazyk : slovensky
Pocet pedagogickych zamestnancov: 4

2. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Nasa materska Skola poskytuje vychovu a vzdelavanie pre deti spravidla vo veku od 2 do 6
rokov, ako aj pre deti s odlozenou Skolskou dochédzkou. Pri vychove a vzdelavani vychadzame
z celkového ciel’a predprimarneho vzdelavania, ktorym je doviest’ kazdé diet'a na konci jeho
predskolského obdobia k tomu, aby v rozsahu svojich osobnostnych predpokladov ziskalo veku
primerant fyzickll (percepcno-motorickt), psychicka (kognitivnu) a socialnu (socialno-
emociondlnu) samostatnost’ a zdklady kompetenciidélezitych pre jeho dalsi rozvoj a ucenie,
pre zivot a vzdelavanie: zéklady pre zdravé sebavedomie a sebaistotu, pre schopnost’ byt

samo sebou a zaroven sa prispdsobit’ Zivotu v spolocenskej komunite.

Materska $kola pracuje podla vlastného Skolského vzdelavacieho programu ,,Dragon
Education®, ktory je vypracovany podla Statneho vzdelavacieho programu pre predpriméarne

vzdelavanie.

Materska Skola je 3-triedna. Budova je dvojpodlaznd. Kazda trieda ma vlastny vstup, herfiu,
spaliiu a socidlne zariadenie. Priestorové afunkéné clenenie je plne v stlades vyhlaskou
MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez.
Stravovanie deti je realizované firmou Zdravy dom vo vydajnej Skolskej jedalni. K objektu
materskej Skoly patri aj Skolsky dvor, ktory je vybaveny dvoma pieskoviskami, travnatou

plochou a hracimi prvkami.

Matersku Skolu riadi poverena riaditel’ka Skoly.



3. VYKON PRAV A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV, DETI A
ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV, PRAVIDLA VZAJOMNYCH

VZTAHOV A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI
ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI
MATERSKEJ SKOLY

3.1 VYKON PRAV A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV. DETI A ICH
ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti deti aich zdkonnych zastupcov je v stlade s dobrymi mravmi,

nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého diet’ata.

3.1.1 PRAVA DIETATA

» dieta maju pravo na rovnaky pristup k vzdelavaniu, ktoré je poskytované v bezpe¢nom
a hygienicky vyhovujicom prostredi;
» diet'a ma pravo na individualny pristup, reSpektujtci jeho schopnosti a moznosti,
nadanie a zdravotny stav;
» diet'a ma pravo na vzdelavanie v $tatnom a materinskom jazyku;
» diet'a ma pravo na uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej
prislusnosti;
» dieta ma pravo na organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku,
schopnostiam, zaujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny;
» dieta ma pravo na uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany pred fyzickym,
psychickym a sexudlnym nasilim;
» dieta ma pravo na nahradu skody, ktora mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo

v priamej suvislosti s nimi.



3.1.2 POVINNOSTI DIETATA

» diet'a nesmie svojim konanim obmedzovat’ prava ostatnych osob zucastnujicich sa
na vychove a vzdelavani;

» diet'a musi dodrziavat’ $kolsky poriadok;

» diet'a musi Setrne zaobchadzat’ s majetkom Skoly;

» diet'a sa musi spravat’ tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpe¢nost’ a ani zdravie
a bezpecnost’ inych;

» diet'a sa musi spravat’ dostojne k ostatnym detom a zamestnancom $koly;

» diet'a musi reSpektovat’ pokyny zamestnancov $koly, ktoré su v stilade so vSeobecne

zavaznymi nariadeniami a vnatornymi predpismi Skoly.

3.1.3 PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

» zakonny zastupca ma pravo pre svoje diet’a vybrat’ Skolu zodpovedajicu schopnostiam,
zdravotnému stavu, zaujmom a zal'ubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu, svetonazoru
a narodnostnej a etnickej prisluSnosti;

» zakonny zastupca ma pravo ziadat’, aby vychova a vzdelavanie boli v sulade so
suasnym poznanim sveta, ma pravo oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim

programom Skoly a Skolskym poriadkom,;

» zakonny zastupca ma pravo byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch
svojho diet’at’a;

» zéakonny zastupca ma pravo na poskytnutie poradenskych sluzieb;

» zakonny zastupca ma pravo zicastnit’ sa na vychovno-vzdelavacom procese po
predchadzajicom stihlase povereného riaditel’a Skoly;

» zakonny zastupca ma pravo vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu skoly
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prostrednictvom organov Skolskej samospravy (rada skoly).

3.1.4 POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

» zakonny zastupca je povinny dodrziavat’ $skolsky poriadok;

» zakonny zastupca je povinny dbat’ na socidlne a kultirne zazemie diet'at’a, reSpektovat
jeho vychovno-vzdelavacie potreby;

» zéakonny zastupca je povinny informovat’ $kolu o zmene zdravotnej sposobilosti
diet’at’a, jeho zdravotnych problémoch alebo aj o inych zavaznych okolnostiach, ktoré
by mohli ovplyvnit’ priebeh vychovy a vzdelavania;

» zakonny zastupca je povinny viac ako pat'dinova nepritomnost’ dietata v Skole z
dovodu infekéného ochorenia dokladovat’ potvrdenim od lekara, pri viac ako
patdiovej nepritomnosti diet'at’a z iného dovodu ako je infekéné ochorenie diet’at’a
vypise rodi¢ pisomné vyhlasenie, ze diet'a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia
a nema nariadené karanténne opatrenia;

> zékonny zastupca je povinny pravidelne v stanovenych terminoch uhradzat’ vsetky
poplatky materskej Skoly;

» zakonny zastupca je povinny nahradit’ Skodu, ktoru jeho dietat’a imyselne spdsobilo;

» zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze poc¢as pobytu dietat’a v materskej Skole
sa komunikdcia s dietatom uskuto¢iiuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky alebo
poverenej riaditel’ky;

» zakonny zastupca je povinny re$pektovat, Ze diet'a pocas pobytu v materskej Skole
nesmie pouzivat’ mobilné telefony a prostrednictvom nich prenéasat’ informéacie tretim

osobam o ostatnych detoch a zamestnancoch materskej skoly;
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» zakonny zastupca je povinny v danom termine zapisat’ svoje diet’a na plnenie
povinnej Skolskej dochadzky; zdkonny zastupca spolupracuje so zamestnancami
materskej Skoly, pravidelne sa informuje prostrednictvom informacnych systémov
(vyveska, nastenky, webova stranka, vstupy...) a aktivne sa zaujima o dianie v
materskej Skole, o vychovno- vzdelavacie vysledky a spravanie svojho dietat’a,
zapaja sa do aktivit organizovanychmaterskou Skolou;

» zékonny zastupca reSpektuje pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so

vSeobecne zaviznymi nariadeniami a vnatornymi predpismi $koly.

3.1.5 PRAVA ZAMESTNANCOV MATERSKEJ SKOLY

Pravny poriadok poskytuje pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi
vSeobecnu aj osobiti ochranu pred utokmi, ktoré su priestupkami, trestnymi ¢inmi alebo
zasahmi do jeho prdva na ochranu osobitosti a jej prejavov a nastani pocas vykonu

pedagogickej alebo odbornej ¢innosti alebo v stivislosti s nim.

Pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi, tak ako vSetkym fyzickym
osobam, poskytuje ochranu aj priestupkovy zdkon. Ide o priestupky proti obcianskemu
spolunazivaniu. Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma ako kazda fyzicka osoba
pravo na ochranu svojej osobnosti, najma zivota a zdravia, ob¢ianskej cti a 'udskej dostojnosti,
ako aj sukromia, svojho mena a prejavov osobnej povahy. Uvedené prava sa zarucuju kazdému
v stlade so zasadou rovnakého zaobchadzania . Vykon prav a povinnosti musi byt’ v sulade s

dobrymi mravmi. Nikto nesmie uvedené prava a povinnosti zneuzivat’ na skodu druhého.
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3.1.6 POVINNOSTI ZAMESTNANCOV SKOLY

Predpokladom tuspesného plnenia uloh Skoly je pracovna disciplina zalozend na vzt'ahoch

vz4jomnej pomoci zamestnancov a na ich kladnom vztahu k préaci. Na dosiahnutie tohto

predpokladu st vSetci zamestnanci povinni:

>

pracovat’ zodpovedne, iniciativne a riadne podla svojich sil, znalosti, riadit’ sa pri
praci platnymi predpismi a smernicami, plnit’ pokyny a prikazy nadriadenych orgdnov

a dodrziavat’ zasady spoluprace;
plne vyuzit’ pracovny ¢as a dodrziavat’ pracovnu disciplinu;

dodrziavat predpisy o bezpec¢nosti a ochrane zdravia pri praci a predpisy protipoziarnej
bezpecnosti, riadne hospodarit’ s prostriedkami, ktoré im boli zverené, strazit a

ochranovat’ majetok pred poskodenim, stratou, zni¢enim, kradezou.

Pedagogicki zamestnanci su povinni predovsetkym:

>

rozvijat’ u deti dusevné a fyzické schopnosti, pri tejto ¢innosti vychadzat’ z najnovsich

poznatkov vedy a z kulturnych tradicii;

riadit’ sa Skolskym vzdelavacim programom, poznat’ pedagogicko-organizacné predpisy
pokial’ sa vzt'ahuji na ich pracu v zariadeni, legislativu: Zakon €. 245/2008

Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zédkonov,
VyhlaSku 541/2021 Z. z o materskej Skole, Vyhlasku 305/2008 Z.z o Skole v prirode v
zneni zmien a doplnkov vyhlasky MSVVaS SR ¢&. 204/2015 Z.z. ;

plnit’ stanoveni mieru vyucovacej povinnosti, pripravovat si pomdcky suvisiaces

vyucovanim a vychovnou ¢innost'ou, zacastiiovat’ sa PP a PR;

dalej sa vzdelavat, a to samostatnym S$tadiom alebo v organizovanych forméch

d’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov;

poskytovat’ odbornti metodicko-poradensku ¢innost’, stistavne sa snazit’ utvarat’ dobry
vzt'ah rodiov a verejnosti k zariadeniu, byt svojim osobnym Zivotom prikladom,
svojim konanim a vystupovanim v Skole 1 na verejnosti poskytovat’ zaruku dobre;j

vychovy deti.
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Ostatni zamestnanci zameraju vSetko svoje usilie na to, aby riadnym vykonavanim svojej prace
a v sucinnosti s pedagogickymi zamestnancami o najviac umoznili uspesny priebeh vlastne;j

vychovnej a vzdelavacej ¢innosti prace skoly.

Zamestnanci si povinni zodpovedne, presne a dochvilne plnit pokyny nadriadenych

zamestnancov.

Ak zamestnanec zisti, Ze uloZzeny pokyn je v rozpore s pravnym predpismi alebo zaujmami
spolocnosti, alebo Ze by jeho vykondvanim vznikla $koda, upozorni na to povereného riaditel’a
zariadenia skor nez pokyn vykona. Ak povereny riaditel’ zariadenia trva na jeho vykonani, je

povinny vydat’ pisomny prikaz.

Zamestnanci musia ozndmit’ dolezité osobné tdaje, najmd zmenu rodinného stavu, narodenie

dietat’a, zmenu bydliska a pod.

Ak zamestnanec nemdze dojst’ do prace pre prekazku v praci, je povinny ozndmit’ to bez
meskania poverenej riaditel’ke Skoly, bez stihlasu bezprostredne nadriadeného zamestnanca sa

nesmie zamestnanec vzdialit’ z pracoviska.

Zamestnanec je povinny zachovavat’ mlcanlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedel pri
vykonévani verejnej sluzby, a ktoré v zaujme zamestnavatel'a nie je mozné oznamovat’ inym
osobam, a to aj po skon¢eni pracovného pomeru v sulade so zdkonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane

osobnych udajov.

3.2 PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV
S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI
ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

> materska §kola napliia rodi¢ovské prava a povinnosti zdkonnych zastupcov pocas
konania o rozvode a Gprave vykonu rodi¢ovskych prav k dietat'u az do rozhodnutia
sudu;

» materska $kola zachova neutralitu pocas prebiehajuceho konania o uprave vykonu
rodicovskych prav a povinnosti k dietat'u, v pripade potreby poskytne nezaujaté
stanovisko len sudu, ak si ho vyziada,
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» materska Skola reSpektuje rozhodnutie sudu alebo predbezné rozhodnutie stdu;
» materska Skola riesi vSetky zélezitosti tykajuce sa diet'at’a vyhradne so zédkonnym

zastupcom, ktory na zéklade rozhodnutia sidu mé diet’a v beznych veciach

zastupovat’;

» v pripade podozrenia, Ze zdkonny zastupca opakovane prebera diet'a pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u diet'at’a prejavia zmeny,
nasvedcujuce zanedbavanie riadne;j starostlivosti, bude materska skola po pisomnom
upozorneni zakonného zastupcu informovat o tejto skutoénosti pristusny Urad préce,

socialnych veci a rodiny SR.
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4. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

4.1 PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

Prevadzka materskej skoly je v pracovnych dioch v ¢ase od 7:00 do 12:00 hod., je uréena

podla poziadaviek zdkonnych zastupcov a so suhlasom zriad’ovatel’a.

Harmonogram pracovného casu vsetkych zamestnancov MS je zverejneny online na Google
Disk, ako aj na nastenke v kancelarii zamestnancov. Zodpovednost’ za rozpracovanie, kontrolu
jeho dodrziavania, ako aj evidencie prace pedagogickych zamestnancov mimo priameho

uviazku prace s detmi ma poverena riaditel’ka.
Triedni ucitelia a ucitelia maji 28-hodinovy tyzdenny tvdzok prace s det'mi.

Poverena riaditel’ka materskej Skoly ma 17-hodinovy tyzdenny uvéazok prace s detmi.

Prevadzkovi zamestnanci a lektori maju 8-hodinovy denny pracovny uvizok.

Poverena riaditel’ka urci pre kazdu triedu v materskej skole triedneho ucitel'a. Triedny ucitel’
zodpoveda za Uplnost’ a spravnost’ pedagogickej a d’alSej dokumentacie vratane dokumentécie
o detoch. Triedny ucitel' zabezpecuje triednu agendu, vytvara podmienky pre integrované
dieta so zdravotnym znevyhodnenim, spolupracuje so zdkonnym zéastupcom diet’at’a,
vSeobecnym lekarom pre deti a dorast a s prisluSnym poradenskym zariadenim. Ak je triedny
ucitel’ nepritomny dlhsie ako 30 dni, povereny riaditel’ ustanovi na jeho zastupovanie iného

pedagogického zamestnanca.

Materska Skola moze pred jednotlivymi Skolskymi prazdninami zistovat’ predbezny zaujem
zakonnych zastupcov o dochadzku deti do materskej Skoly v Case pradzdnin. Pri zniZzenom
zaujme zékonnych zastupcov o materska skolu moze dojst’ k zmene organizacie vychovno-

vzdelavacej €innosti, rozsahom a spdsobom zabezpecenia stravovania, vykurovania atd’.

Pocas skolskych prazdnin a sviatkov sa z dovodu znizeného stavu deti aktuidlne obmedzi
prevadzka niektorych tried, triedy sa mozu spajat’ so zretelom na dodrzanie maximalneho

poctu deti na triedu.
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O organizacii vychovno-vzdelavacej ¢innosti a prevadzke materskej Skoly pocas Skolskych
prazdnin rozhoduje poverend riaditel’ka v spolupréaci so zriadovatel'om, priCom reSpektuje

opravnené poziadavky zakonnych zastupcov.

O pripadnom preruseni alebo obmedzeni prevadzky informuje poverena riaditel’ka pisomnym
oznamom, ktory je vyveseny v Satni. V pripade celoskolského obmedzenia alebo prerusenia
prevadzky je oznam pristupny aj na webe. Na ozname byva uvedeny dovod prerusenia alebo
obmedzenia prevadzky, termin, triedy, ktorych sa obmedzenie tyka, ako aj sposob nahradne;j

organizacie.

Materska skola si vedie skolsku, triednu a inui dokumentaciu skoly:

- stbor pisomnych dokumentov, ktorymi sa riadi proces vychovy a vzdelévania,

- stibor pisomnosti, na zéklade ktorych vydava skola alebo Skolské zariadenie verejné listiny a
rozhodnutia.

V zmysle dikcii $kolského zakona bud’ ju vydava MS SR, samotna $kola (tlagiva, ktoré st

oznac¢ené hlavitkou §koly) alebo sa vedie sa na tla¢ivach schvalenych MS SR (tla¢iva SEVT).

Vypliia sa trvalym spdsobom, musi sa vypliiat’ tak, aby ju nebolo mozné menit. Opravy (okrem

verejnych listin, kde nie je mozné robit’ opravy) sa robia preciarknutim chybného udaja s

datumom opravy a podpisom osoby, ktora opravu urobila.

Pedagogicka dokumentacia sa v $kolach vedie v §tatnom jazyku.

4.2 PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ
SKOLY

Deti sa do materskej Skoly prijimaju na zaklade podanej Ziadosti na predprimérne vzdelavanie.
Ziadost’ si zdkonny zastupca mdze stiahnut’ z webovej stranky materskej $koly alebo prevziat

osobne v materskej skole v ur€enom termine.

O termine prijimacieho konania ako aj o podmienkach na prijatie informuje poverena riaditel’ka

Skoly pisomnym oznamom po dohode so zriadovatelom. Ten je zverejneny vo vyveske pri

hlavnom vstupe a na webovej stranke materskej Skoly spravidla od 15. februara. Termin

predkladania ziadosti zédkonnych zastupcov v tomto oznameni je uréeny na ¢as od 30. aprila do

31. m4ja. V podmienkach na prijatie je uvedené, Ze na predprimarne vzdelavanie sa prednostne

prijima diet’a, ktoré dovfsilo piaty rok veku, dieta s odlozenym zaciatkom plnenia povinnej
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Skolskej dochédzky, s dodato¢ne odloZenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky,
spravidla dieta od dvoch do Siestich rokov veku a na zaklade ostatnych podmienok prijatia
schvalenych na zasadnuti pedagogickej rady, napriklad surodenec uz chodiacich deti do nase;j

materskej Skoly.

Zakonny zéstupca v ziadosti vyplni vSetky pozadované udaje, vratane potvrdenia o zdravotnej

spoOsobilosti, ktoré obsahuje aj tdaj o povinnom ockovani od oSetrujuceho lekéara.

Tlac¢ivo — vyhldsenie o zdravotnom stave dietat’a si moze prevziat’ osobne v materskej Skole

alebo stiahnut’ na stranke materske;j skoly.

Pri zapise diet’at’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami do materskej Skoly, spolu
so ziadost'ou o prijatie diet'at’a do materskej skoly, predlozi zdkonny zastupca aj potvrdenie od
Specidlneho pedagdga alebo psychologa z centra pedagogicko-psychologickéhoporadenstva a

prevencie, ktory sa vo svojej sprave vyjadri k druhu postihnutia diet’at’a.
Ziadosti a prihlagky bez vyjadrenia pediatra nebudi akceptované.

V pripade, ze rodi¢ zamerne neuvedie v ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave diet'at’a
pripadné ochorenie diet'at’a, povazuje sa to za zavazné porusenie Skolského poriadku a moze
viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietat’a na dobu, pokial’ rodi¢ nepredlozi
vSetky potrebné lekdrske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat’ dostatok

informadcii a rozhodnut’ o d’alSom postupe.

Ziadost’ podpisujii obaja zdkonni zastupcovia.

Na prijimacom konani sa nevyzaduje pritomnost’ dietat’a a vyplnent ziadost’ mdze zakonny
zastupca dorucit’ osobne, poStou, e-mailom. Zakonny zastupca po skonceni prijimacieho

konania dostane poStou rozhodnutie o prijati/neprijati diet'at’a na predpriméarne vzdelavanie.

Pokial’ je voI'né kapacita materskej Skoly, méze poverena riaditel’ka Skoly rozhodnut’ o prijati
dietata ajv priebehu Skolského roka. V tom pripade rodi¢ podava ziadost priamo pred
pozadovanym terminom nastupu.

Maximalny pocet deti v triede podl'a Skolského zékona je:

e 9 deti vo veku od dvoch do troch rokov,

e 14 deti vo veku od troch do Styroch rokov,
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e 11 deti vo veku od Styroch do Siestich rokov.

O navySeni maximalneho poctu deti v odévodnenych pripadoch, najviac vSak o tri deti na triede,

rozhoduje poverena riaditel'’ka Skoly so suhlasom zriad’ovatela.

4.2.1 ADAPTACNY POBYT

Dieta je mozné prijat’ aj na adaptaény pobyt. Jeho priebeh a podmienky si zdkonny zastupca
vopred dohodne s poverenou riaditel’kou Skoly, ktoré sa zaznamenavaji do adaptacnych
harkov. Adaptaény pobyt je individualny pre kazdé dieta a moze mat’ réznu dizku — jednu az
Styri hodiny denne, maximalne po dobu jedného mesiaca. V pripade zniZenej adaptacnej
schopnosti dietata moze poverend riaditel’ka po prerokovani so zdkonnym zastupcom a
pisomnej zZiadosti zdkonného zastupcu rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do materske;j

Skoly na dohodnuty cas.

4.2.2 PRERUSENIE DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

O preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly z dovodu zniZenej adaptacnej schopnosti
poverend riaditel’ka materskej Skoly vyda v stulade s § 5 ods. 14 pism. c¢) zdkona ¢. 596/2003 Z.
z. rozhodnutie. V tomto rozhodnuti sa uvddza presny cas (ddtum) od kedy do kedy bude
dochadzka diet’at’a prerusend. Zakonny zastupca diet'at’a so zniZzenou adapta¢nou schopnostou
v dostato¢nom ¢asovom predstihu (najneskor dva tyzdne pred uplynutim ¢asu, dokedy ma dieta
prerusent dochadzku do materskej Skoly) pisomne oznami poverenej riaditel’ke, ¢i bude dieta

pokracovat’ v predprimarnom vzdelavani v materskej skole.

Prerusenia dochadzky diet'ata do materskej skoly, napr. z dovodu choroby sa realizuje tak, ze
zakonny zastupca pisomne poziada o prerusenie dochadzky z dévodu choroby diet’at’a spolu s
potvrdenim detského lekara, a poverena riadite’ka materskej Skoly na tito ziadost’ ,,odpoveda*
vydanim rozhodnutia o preruseni dochadzky podl'a § 5 ods. 14 pism. c) zédkona ¢. 596/2003 Z.

Z.
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4.2.3 PREDCASNE UKONCENIE PREDPRIMARNEHO VZDELAVANIA

Poverena riaditel’ka materskej Skoly moze podl'a § 5 ods. 14 pism. d) zakona ¢. 596/2003 Z. z.

rozhodnut’ o pred¢asnom ukonceni predpriméarneho vzdelavania, a to v pripade, ak:
> na zadklade odborného vyjadrenia poradenského zariadenia;

> zékonny zéstupca neinformuje Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti diet'ata a inych

zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania;
> zékonny zastupca dietat’a zdvaznym spdsobom porusi Skolsky poriadok;

> zdkonny zastupca svojim konanim ohrozi zdravie abezpecnost deti alebo

zamestnancov materskej skoly, zdmerne poSkodi majetok skoly;

> zékonny zéastupca pisomne poziada o predCasné ukoncenie predprimarneho

vzdeldvania v materskej skole;

> dieta svojim konanim obmedzuje prava ostatnych osob zcastiiujucich sa vychovy

a vzdelavania;

> diet’a svojim konanim ohrozuje svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a

bezpecnost’ d’alsich oséb zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani.

4.3 ORGANIZACIA TRIED

Materska Skola ma tri triedy ktoré st oznacené nazvami: Tigri, Pandy a Draci. Oznacenie tried
nesuvisi s rocnikom dochédzky diet’at’a do materskej Skoly, je len orientacné. Vekové zloZenie

deti v triedach sa meni a prisposobuje sa poctu a veku novoprijatych deti.

Prevadzka v triedach je:
Tigri: 7:00 — 12:00 hod.
Pandy: 7:00 — 12:00 hod.
Draci: 7:00 — 12:00 hod.

Deti do jednotlivych tried zarad’uje na zaciatku Skolského roka poverena riaditel'ka, spravidla
podla veku, tieZ na zdklade osobitosti a vyspelosti dietat’a a podl'a kapacity jednotlivych tried.

Pocas Skolského roka moze poverena riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhe;j, ak to
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kapacita jednotlivych tried dovol'uje. Rodi¢ovi v takomto pripade (preradenie pocas Skolského

roka) oznami dovod a termin preradenia poverena riaditel’ka osobne.

Preradenie diet’at’a pocas Skolského roka je v pravomoci poverenej riaditel’ky a jej rozhodnutie

je konecné. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznali

v dokumentacii prislusnych tried.

4.3.1 KONZULTACIA S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI

Zakonni zastupcovia maji moznost' konzultovat' s pedagogickymi zamestnancami. Cas
konzultacie si zdkonny zastupca dohodne vopred s triednou ucitel’kou pisomnou alebo ustnou

formou.

Konzultacie su spravidla ustne, v pisomnej podobe sa vyhotovuja vtedy, ak ucitel’ka opakovane

riesi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ uz v predchédzajucom ¢ase upozorneny.

4.4 USPORIADANIE DENNYCH CINNOSTI - DENNY PORIADOK

TIGRI PANDY DRACI
7:00 7:00 7:00 Prichod deti, volnd hra
8:00 - 8:20 8:00-8:20 8:15-8:30 Ranajky
8:20 - 9:00 8:20 - 9:00 8:30 — 9:00 Ranny kruh, hry hrové ¢innosti
9:00 - 10:00 9:00 - 10:00 9:00-10:30 | Hlavna edukacna ¢innost/Predskolska priprava
10:00 - 10:15 10:00-10:15 10:30-10:45 Desiata
10:15-11:15 10:15-11:15 10:45-11:30 Pobyt von
11:15-11:45 | 11:15-11:45 11:30 - 11:50 Obed
11:45-12:00 11:45-12:00 11:50 - 12:00 Odovzdanie deti
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Ranny kruh sa spontanne alebo ucitel’kou navodzované hry. Ranny kruh je zarad’ovany ako
samostatna organizacna jednotka pocas prichddzania deti do materskej Skoly. Subezne s
nimi sa mozu uskutocnovat’ aj vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu ranné¢ho kruhu

sa kladie doraz na uplatiiovanie ich individualnych zdujmov a potrieb.

Hlavna edukacnd cinnost st aktivity vztahujuce sa na sprostredkovanie planovanych
vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdeldvacich oblasti. V ramci hlavnej edukacnej
¢innosti sa vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych Standardov.
Hlavna edukacna ¢innost’ sa zarad’uje ako samostatné organizacna jednotka alebo moézu byt
sucast’'ou vSetkych ostatnych dennych Cinnosti. Je realizovana ako individualne, skupinové
alebo frontalne aktivity deti. Casové trvanie hlavnej edukacnej ¢innosti musi respektovat

schopnosti a potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zakonitosti psychohygieny.

Pobyt von plni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotna funkciu. Sucast’ou
pobytu vonku st najmd spontanne pohybové aktivity, volné hry podla vyberu deti a
vychadzka mimo arealu materskej Skoly. V ramci pobytu vonku mézu byt zaradené aj
vzdelavacie aktivity a zdravotné cvicCenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na
spontanne hry a pohybové aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit’, ¢i uplne vynechat
sa moze len z dovodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok. Ak sa
pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je potrebné zabezpecit podmienky na pohybova

aktivitu deti v triede.

Ranajky, Desiata, Obed sa zabezpecCuju v pevne stanovenom cCase, pricom sa odporuca
dodrzat’ dvojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (rafajky, desiata, obed). Cas

podavania jedla sa stanovuje podl'a podmienok prevadzky materskej Skoly.

4.5 DOCHADZKA DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

Zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly v ¢ase od 7:00 do 8:50 hod. Prebera si ho

spravidla do 17:00 hod. Medzi 8:30 az 11:50 hod. je budova uzamknuta. Za uzamknutie

budovy su zodpovedné ucitel’ky. Pokial’ v nevyhnutnych pripadoch zakonny zastupca potrebuje

priviest’ dieta neskor, respektive ho skor vyzdvihnit, je potrebné sposob prebratia diet'at’a

vopred dohodnut’ s triednou ucitel’kou, pripadne informovat’ Skolu telefonicky. V ojedinelych

pripadoch, kedy zdkonny zastupca nemdze ozndmit’ neskorsi prichod vopred, privadza diet’a

hlavnym vstupom, kde ho odovzda zamestnancovi Skoly. Ten dieta odvedie do prislusnej
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triedy. Zakonny zéastupca v takomto pripade do budovy nevstupuje.

Zakonny =zastupca je povinny dieta odovzdavat osobne ucitel’ke, pripadne inému
zamestnancovi. Zakonny zastupca odovzdava dieta do materskej Skoly zdravé, v pripade
potreby je povinny informovat’ ucitelku o zdravotnom stave dietata, o mimoriadnych

udalostiach (zly no¢ny spanok diet'at’a, nevol'nost’, nechutenstvo).

Rovnako je povinny pri preberani dietat’a prevziat' dieta od ucitel’ky v osobnom kontakte.
Vyzdvihnutie dietata napr. zo Skolského dvora bez osobného kontaktu s ucitelkou bude
povazované za hrubé porusenie Skolského poriadku. V pripade, ze na Skolskom dvore nie je
pritomnd ucitel’ka z danej triedy, je zakonny zastupca povinny kontaktovat hociktori int

ucitel’ku a oznamit’ jej prevzatie diet’at’a.

Zakonny zéstupca privadza a vybera dieta s dostatoénym ¢asovym predstihom a to tak, aby
bolo mozné budovu 0 8:50 hod. a 012:00 hod. uzamknut. Pokial zakonny zéstupca
nedodrziava stanoveny cas, dochddza k naruSovaniu prevadzky zariadenia, vychovno-
vzdelavacieho procesu, harmonogramu pracovnych povinnosti prevadzkovych zamestnancov

a k porusovaniu skolského poriadku.

Zakonnému zastupcovi je zdkonom stanovend povinnost’ dodrziavat’ Skolsky poriadok a v
pripade jeho opakovaného poruSovania méze byt po pisomnom upozorneni poverenou
riaditel’kou Skoly pred¢asne ukonc¢ena dochadzka diet'at’a do materskej Skoly. Pri vyzdvihnuti
dietata po ukonceni prevadzky materskej Skoly (po 17:00 hod.) je zdkonny zastupca povinny
zaplatit’ pokutu vo vyske 50 eur.
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4.5.1 ODHLASOVANIE A OSPRAVEDLNOVANIE NEPRITOMNOSTI DIETATA

Ak je nepritomnost’ diet'ata v materskej Skole zdkonnému zastupcovi vopred zndma, nahlasi
to poverenej riaditel’ke, ktord nasledne odhlési dieta na prislusny pocet dni z dochadzky do
materskej Skoly a zo stravy. Ak je nepritomnost’ diet'at’a nahla, nepredvidana, odhlasuje diet'a
zakonny zastupca zo stravy telefonicky alebo sms — 0911017071 v ¢ase medzi 7,00 — 7:30 hod.
Nepritomnost’ dietat’a sta¢i nahlasit’ len v prvy den, v ostatné dni az do navratu dietat’a do

materskej Skoly je odhlasované automaticky.

Pokial’ zdkonny zastupca dieta v prvy denl jeho nepritomnosti do 7:30 hod. neodhlasi, je mu
na tento den zapocitana plna stravna jednotka. Povinnostou ucitel’ky je zapisat' takto
nepritomné a neodhldsené dieta v evidencii deti udajom ,,X“, v ostatné dni uz dieta

automaticky odhlasuje aj bez oznamenia zakonného zastupcu.

4.5.2 DLHODOBA NEPRITOMNOST DIETATA

V pripade nepritomnosti dietata v materskej Skole je zdkonny zastupca povinny oznamit

materskej Skole bez zbytocného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti.

V pripade, ze nepritomnost’ dietat’a v materskej skole je dlhsia ako 15 pracovnych dni, zdkonny
zastupca je povinny o tejto skutocnosti informovat poverent riaditelku Skoly (osobne,
telefonicky, mailom). Pokial’ je nepritomnost’ viac ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnychdni
z dovodu choroby (liecenia) alebo vaznych rodinnych dévodov (napr. docasny pobyt rodiny mimo
bydliska, zahrani¢ny pobyt, rodinny vylet a d’alSie prekazky, ktoré zabranuji dochadzke dietat’a
do MS), je zakonny zastupca povinny oznamit’ danti skuto¢nost’ poverenej riaditel’ke $koly aj
pisomne, a to podanim ziadosti o prerusenie dochadzky dietata, pricom uvedie dovod
nepritomnosti a predpokladany termin néstupu. Ak je dlhodoba nepritomnost’ diet'at’a zapri¢inena
zdravotnymi dovodmi, hospitalizaciou dietat’a, pobytom v sanatdriu a pod., zdkonny zastupca k
ziadosti priklada aj potvrdenie od oSetrujiceho lekéra, na ktorom lekar potvrdi dévod a dobu
nepritomnosti od — do. Na zaklade takéhoto potvrdenia je zdkonny zastupca oslobodeny od

povinného prispevku za pobyt diet'at’a v materskej skole.
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Pokial’ zakonny zastupca ani po vyzve poverenej riaditel’ky Skoly nepoda pisomnu Ziadost’, ta
moze rozhodnut’ o predc¢asnom ukonceni dochadzky dietat’a na predprimarne vzdelavanie.
Nasledne poverena riaditel’ka vydava rozhodnutie o preruseni dochadzky, resp. o pred¢asnom

ukonceni dochadzky dietat’a.

Ak rodi¢ nezddvodni nepritomnost’ dietat’a v MS alebo zavaznym sposobom opakovane porusi
Skolsky poriadok skoly, poverena riaditel’ka po predchadzajicom pisomnom upozorneni moze

ukon¢it’ dochadzku dietata do MS.

4.5.3 PREBERANIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY INOU OSOBOU AKO ZAKONNYM
ZASTUPCOM

Na prevzatie svojho diet’at’a z materskej Skoly moze zdkonny zéstupca splnomocnit’ iné osoby,
ktoré po prevzati za dieta zodpovedaju. Vsetky osoby, ktoré zdkonny zastupca splnomocni na
preberanie dietat’a z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré¢ plati vzdy v
prislusnom Skolskom roku. Zdkonny zastupca moze splnomocnit’ aj svoje d’alSie maloleté diet’a
starSie ako 10 rokov. Tlac¢iva na splnomocnenie st k dispozicii v kancelarii materskej Skloy.
Kazdt zmenu tykajiucu sa splnomocnenych osob je zdkonny zastupca povinny bezodkladne
nahlasit’ pisomne v triede, ktort navstevuje jeho diet'a. Ucitel’ka bez pisomného splnomocnenia

nesmie vydat’ diet'a cudzej osobe.

V pripade, Ze zakonni zastupcovia maji sidnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou tradnéhorozhodnutia)
informovat’ poverenu riaditel’ku materskej Skoly. O takychto obmedzeniach su informované

vSetky ucitel’ky Skoly a tato informécia sa nachéddza na nastenke pre zamestnancov.

25



4.5.4 NEVYZDVIHNUTIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY

V pripade, ze zdkonny zastupca nevyzdvihne svoje dieta z materskej Skoly do ¢asu ukoncenia
prevadzky, je ucitel'ka opravnena kontaktovat’ zdkonného zastupcu, aj vSetky osoby uvedené v
splnomocneni na preberanie dietata. Ak Ziadna zo splnomocnenych oséb diet'a neprevezme,
ucitel’ka dant skuto¢nost’ nahlasi na policii a organu socidlnopravnej ochrany deti a socialnej

kurately. Ucitel’ka nesmie odviest’ diet’a k sebe domov.

4.6 ORGANIZACIA V SATNI

Zakonny zastupca vstupuje len do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov nie je povolené inym
osobam vstupovat’. V nevyhnutnych pripadoch je to mozné len v sprievode zamestnancamaterskej
Skoly a so suhlasom poverenej riaditel’ky. V pripade nepriaznivého pocasia sa pred vstupom do
budovy pouzivaju navleky na obuv. V Satni vedie zékonny zdstupca svoje dietak

samostatnosti a poriadkumilovnosti pri odkladani osobnych veci do skrinky.
Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda zakonny zastupca.

Rodi¢ zabezpeci, aby malo dieta v svojej skrinke dostatok ndhradného oblecenia. VSetky veci

dietat’a musia byt podpisané, inak Skola nezodpoveda za ich stratu.

Za estetickll upravu Satne a informaény systém zodpoveda triedna ucitel’ka. Za dodrzanie

hygienickych poZziadaviek povereny prevadzkovy zamestnanec.

4.7 ORGANIZACIA V SPALNI

Kazd¢ dieta ma pridelené svoje 16zko a postelnu bielizen. Pokial’ je diet'a delené do inej triedy,
povereni prevadzkovi zamestnanci zabezpecia aj prenesenie jeho postel'nej bielizne. Postelnu
bielizen (plachta, navlieCka na vankus a paplon) prevliekaji prevadzkovi zamestnanci raz za dva
tyzdne, pripadne podla potreby. Zékonny zastupca v piatok pri odchode z materskej Skoly berie
domov pyZamo a prinesie Cisté v pondelok rano, dd ho skrinky dietata. Do priestorov spalne
nevstupuje, ani za u¢elom uloZenia pyzama na postel’ dietat’a.V pripade, ze diet'a zo zdravotnych
dovodov nemdze pouzivat’ Skolsku postel'nu bielizeni, zdkonny zastupca je povinny zabezpecit
pre svoje dieta kompletna postel'nu bielizen —plachtu, navliecku na vankus a paplon, ktoré si raz
mesacne berie domov na vycistenie. Ucitel'ka deti motivuje k sebaobsluhe pri prezliekani a
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odkladani oblecenia. Zabezpeci pravidelné vetranie spalne tak, aby nebolo ohrozené zdravie deti.
K potrebe dietat’a ist’ na WC pocas odpocinku pristupuje individualne. Od odpocivajucich deti
neodchadza. Pocas odpocinku sa v pripade potreby individudlne venuje det'om, pisaniu triedne;j
dokumentacie, priprave pomocok alebo Studiu odbornej literatiry. Vzhl'adom na psychohygienu
dietata je odpocinok povinny pre vSetky deti. Jeho Ciastocné skratenie je mozné len v
predskolskej triede. Za esteticki Gipravu spalne zodpoveda triedna ucitel’ka, za hygienick

Cistotua ustielanie 16zok zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.

Det'om v najstarSej vekovej skupine sa odpo¢inok mdze pocas roka skracovat’ az na 30 minut, nie

v§ak na kratSiu dobu. NajdlhSie odpocivaju deti 2—-3 rocné a 3—4 ro¢né, cca 2 hodiny.

1.1 ORGANIZACIA V JEDALNI

Deti sa stravujil v dvoch zmenach, ¢im je zabezpecend zniZena hlucnost’v priestoroch jedalne

a dosiahnuta vys$ia kulttra stolovania.

V prvej zmene (8:20; 10:00 a 11:15) stoluji najmladsie deti. Starsie deti stoluju v druhej zmene

(8:35, 10:30, a 11:30).

Ucitel’ka zodpoveda za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri stolovani a osvojovaniu si
zakladnych navykov kultirneho stolovania. Uplatiiuje individualny pristup. Ucitel'ka diet’a nentti
jest’. Prikrmovanie dietat’a je mozné len po osobnom dohovore so zdkonnym zéastupcom. 2- 4

ro¢né deti pouzivaju lyzicu, 4- 5 rocné deti od pol roka vidlicku a 5- 6 ro¢né deti cely pribor.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpoveda firma Zdravy dom.

Zakonny zastupca ma na vyber klasické, bezlepkové, veganske alebo bezlaktézové menu - (k

dispozicii st na webe https://zdravydom.menu/menu/).

Podla § 8 ods. 3 vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na
zariadenia pre deti a mladeZ nie je povolené donésat’ stravu, ovocie ani napoje, okrem deti, pri
ktorych sa podl'a posudenia lekara vyzaduje osobitné stravovanie. V takom pripade je zdkonny
zastupca povinny predlozit’ potvrdenie od odborného lekéara s vypisom potravin, ktoré sa nesmi
dietat'u podavat, a danu zalezitost’ konzultovat’ s poverenou riaditel’kou Skoly. Rovnako nie je
pripustné dozadovat’ sa pre dieta poddvania inych potravin a napojov, ako st v dany den

stanovené v jedalnom listku.
Skolska jedaleti méze pri urditych diagnozach deti poskytovat’ aj diétne stravovanie. Diétne
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stravovanie je nutné riesit’ individualne s poverenou riaditel’kou skoly na zaklade potvrdenia od
lekara, poverena riaditel’ka zabezpeci, aby o danej vynimke boli informované ucitel’ky, ktorych

sa tato skutocnost’ tyka.

Zapovolenie vynimky v strave na zaklade lekarskeho potvrdenia zodpoveda poverena riaditel’ka

Skoly, ktord zabezpeci informovanie uciteliek, ktorych sa tato vynimka tyka.

V cCase obeda dohliada na spravnost’ stolovania uditel’ka z rannej zmeny, ktord stoluje az po

odovzdani deti ucitel’ke z odpoludnajSej zmeny.

Za Cistotu stolov a jedalenského riadu zodpoveda ucitel’ka z rannej zmeny. Za Cistotu ostatnych
priestorov zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec. Za esteticki Upravu jeddlne

zodpovedaji poverené ucitel’ky.

1.1.1 ORGANIZACIA PITNEHO REZIMU

Pitny rezim zabezpeCuje poverena ucitelka . Detom je podavana pitnd voda v priestoroch
vydajnej Skolskej jedalne, ale aj v triedach, prostrednictvom Capovacich flias a kanvic na tento
ucel urcenych. Za podavanie pitného rezimu v Skolskej jedalni, primeranu teplotu vody, istotu
poharov zodpoveda povereny zamestnanec. Pohére sa denne umyvaji v umyvacke. Zamestnanci
su obozndmeni s podavanim pitného rezimu a dbaji na jeho dodrziavanie. V lethom obdobi
je ucitel'ka povinna CastejSie zabezpeCovat’ detom pitny rezim, zabezpeci pitie detom aj pocas
pobytu vonku. Zakonny zastupca nema povolené nosit’ do materskej Skoly sladené napoje, dzusy,
¢aje a pod. V letnych mesiacoch si diet'a po oznameni materskou Sskolou mdze priniest’ svoju flaSu
s ¢istou vodou na pitie vonku, fl'aSa musi byt podpisana nezmyvatel'nou fixkou. Za ¢istotu fl'ase

zodpovedd zakonny zéstupca.

1.2 ORGANIZACIA V UMYVARNI

Ucitel'’ka zodpoveda za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri osvojovani hygienickych
navykov. Kazdy piatok poobede sa uteraCiky operu a zavesia sa Cisté. Kazdé dieta ma zubnu
keftku a pohér na pitievody, oznac¢i menom dietata . Kazdé dieta mé uteracik na vlastnom
haciku. Za dodrziavanie hygienickych noriem a cistotu v danych priestoroch zodpoveda
povereny prevadzkovy zamestnanec. Pokial’ je v umyvarni vlhka podlaha, ucitel’ka nevpusta

deti do jej priestorov, a v takom pripade akutnu potrebu dietat’a vybavi vo inej umyvarni.
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Ucitel’ka zodpoveda za esteticku upravu priestorov umyvarni.

1.3 ORGANIZACIA POCAS POBYTU VONKU

Pred pobytom vonku vSetky deti absolvuji hygienické potreby. Pocas pobytu vonku za
bezpecnost’ deti a primerané oblecenie zodpoveda ucitel. Ucitel deti pri odchode z
materskej Skoly na dvor prepocita, rovnako ako pri odchode z dvora a po prichode do materske;j

Skoly.

Pobyt vonku sa uskutociiuje za kazdého pocasia s vynimkou silnych mrazov, dazda,
poladovice a silného narazového vetra. Preto je potrebné, aby zidkonny zastupca dieta

primerane obliekol vzh'adom na pocasie a v pripade mrholenia ho vybavil prSiplastom, nie

dédzdnikom. Pobyt vonku sa v obdobi april - september za priaznivého pocasia uskutociiuje
dopoludnia aj popoludni. Na Skolskom dvore ucitelia vyuzivaju vSetky jeho plochy, a tym

predchadzaji vel’kému mnozstvu deti na jednej ploche.

VylozZenie hraciek zo skladovych priestorov na hracky a ich odloZenie po ukonceni pobytu
vonku zabezpecuji ucitelia. Za poriadok a bezpecné usporiadanie exteriérovych hraciek
zodpovedaji ucitelia. Za bezpecnost’, esteticki upravu Skolského dvora a zelene, za
starostlivost’ o pieskoviskd zodpoveda zriad'ovatel. V zaujme bezpecnosti a prehladnosti o
stave pritomnych deti na Skolskom dvore v odpoludnajSich hodinach, zdkonny zastupca
po prevzati svojho diet’at’a opusti Skolsky dvor. Pri prechddzani cez branku je zakonny zastupca

ju za sebou vzdy zatvorit’ a zabezpecit’ poistovacou zavorou.

Na vychadzke ucitel’ zodpovedd za maximalny pocet deti — 9 deti vo veku 2- 3 rokov, 14 deti
vo veku 3- 4 rokov a 11 deti vo veku 4-6 rokov. Ak je viac deti, je potrebna Gcast’ druhe;j
ucitel’ky. Na vychadzke ucitel’ pri prechddzani cez komunikaciu pouziva ter¢ik na zastavenie

premavky, vchadza na vozovku prvy a odchadza posledny.

Deti pocas vychadzky pouzivaju reflexné vesty.

1.3.1 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS LETNYCH MESIACOV

V case letnych mesiacov pocas vel'mi hortcich dni sa pobyt vonku uskutocituje dopoludnia max
do 11 hod. Je tak mozné zamenit’ ¢as hlavnej vzdelavacej aktivity (a predskolskej pripravy)
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s pobytom von. Pocas pobytu vonku sa deti zdrziavaju hlavne v tieni a vykonavaju menej fyzicky
naro¢né aktivity.
Zakonny zastupca je povinny zabezpecit pre svoje dieta pokryvku hlavy a vzdusné oblecenie.

Ucitel nakrémuje deti opal'ovacim krémom s ochrannym faktorom.

Deti majii moznost’ ovlazit’ sa externou hmlovou sprchou, ak zdkonny zastupca sthlasi so
sprchovanim, prinesie dietat'u plavky, osusku, §lapky. Ucitelia zabezpecia pri pouzivani sprchy

zvySenu bezpecnost’, aby sa predislo Urazu. Pitny rezim je zabezpeceny aj pri pobyte vonku.

Za polievanie pieskovisk pocas letnych dni je zodpovedny zriad’'ovatel’.

1.3.2 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS ZIMNYCH MESIACOV

V case zimnych mesiacov poc¢as snezenia a mrznutia sa na pobyte vonku ucitelia s detmi zdrzuja
na bezpecnych miestach, nie pod stromami, na ktorych je vrstva tazkého snehu. Dbaju na
bezpecnost’ deti pred poSmyknutim na 'ade ¢i snehu. Pri pohybovych aktivitach ako je Smykanie
na podlozkach dbaju na bezpecnost’ deti a urcia trasu mimo ohrozujicich objektov (stromy,
preliezacky, lavicky...). Zakonny zastupca zabezpeci pre diet'a nepremokavé oblecenie a obuv,
rukavice, Ciapku. Po skonceni pobytu vonku ucditel' zabezpeci vysuSenie mokrého oblecenia

a obuvi.

Za zimnu udrzbu chodnikov je zodpovedny zriad’ovatel’.

1.4 ORGANIZACIA NA SCHODISKACH

Pocas presunu po schodisku za bezpe¢nost’ deti zodpoveda ucitel’ka. V pripade potreby dopomaha
detom drzanim za ruku. Pri hromadnom presune po vnutornych schodiskachucitel'’ka zoradi deti
do zastupu tak, aby mali moznost’ pridrziavat’ sa zdbradlia. V pripade stretnutia dvoch tried, trieda
deti, ktor4 je len nastipend, da prednost’ triede, ktord uz ide po schodisku. V pripade, Ze sa stretnt

v polovici, starSie deti pockaju, kym prejda mladsie deti.

Za cCistotu a bezpecnost’ schodisk zodpovedajt prevadzkovi zamestnanci.
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1.5  ORGANIZACIA SPORTOVYCH KURZOV, VYLETOV A EXKURZII

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly najviac na jeden dei s
prihliadnutim na bezpe¢nostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého

obeda pre deti.

Materska skola v spolupraci s roznymi profesiondlnymi organizaciami organizuje pre ro¢né deti
Sportové kurzy ako plavanie, kor€ul'ovanie a gymnastiku. Po€as samotného vycviku prebera

zodpovednost’ za zdravie a bezpecnost’ deti vyucujuci tréner.

Pocas Sportovych kurzov ulitel’ zodpoveda za pripravu deti na samotny kurz (t. j. cestuje spolu s
det'mi v pristavenom autobuse, ¢akd s detmi na samotny zaciatok kurzu, pomaha pri obliekani,
obuvani, vyzliekani, vyzivani, odprevadza ich na toaletu a pod.). V priebehu kurzu zodpovednost’
za deti preberaju vyucujuci tréneri, nakol’ko deti su zadelené do menSich skupin a Ciastocne
rozptylené. Ucitel’ zabezpecuje dozor nad det'mi pri ceste autobusom (peso) na plavarei (klzisko,
svah) a spit’. Diet'a sa nesmie pohybovat po plavarni, klzisku, svahu, samé. Materska Skola
zabezpecuje aj rozne vylety a exkurzie, ako navstevy divadiel, mizei, ZOO, fariem, hradov a pod.
Preprava je zabezpeena zmluvnou dopravou. Sportové kurzy, vylety a exkurzie je mozné
realizovat’ po dohode so zriadovatel'om a iba s informovanym sthlasom zdkonného zastupcu,
ktory vypracuje poverena ucitel’ ku kazdej aktivite osobitne. Za vyhotovenie informovaného
suhlasu na danej triede zodpoveda triedny ucitel’, ktory sa dohodne s druhym ucitelom na triede,
kto vypracuje dokument. Ten informuje zédkonnych zastupcov o organizicii a realizaciidane;j
aktivity a svojim podpisom potvrdzuju suhlas s ti¢ast'ou svojho dietata na pripravovanej akcii.
Zucastneni zamestnanci podpisom potvrdzuji svoju ucast’ na akcii a fakt, ze su informovani o jej

priebehu.

4.12.2. VYKONAVANIE PEDAGOGICKEJ PRAXE V MATERSKEJ SKOLE

Studentky strednych a vysokych §kél, ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe

pocas Skolského roka, sa hldsia u poverenej riaditel'’ky materskej Skoly.
Poverena riaditel’ka Skoly:

> obozndmi Studentky s predpismi BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny

zaznam s podpismi poucenych;
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> oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom koly a $kolskou dokumentaciou;

> zadeli Studentky do tried.

1.6 ORGANIZACIA V PRIPADE ZASTUPOVANIA

V pripade nepritomnosti ucitela moéze poverena riaditel’ka materskej Skoly nariadit’
zastupovanie a to v pripade, Ze pocet pritomnych deti v danej triede je vyssi ako 6 a deti nie je
mozné podelit’ do inych tried. V pripade nariadenia zastupovania vznikéd ucitel’ke narok na
vznik nad€asovych hodin, ktoré sa riadne zaeviduju v dokumente o nadCasoch, ktory sa
odovzda zriad’'ovatel'ovi v termine odovzdavania evidencie mesacnej dochadzky zamestnancov.
Nadcas vznika po odpracovani priameho uvézku s detmi. Pokial’ je pocet deti nizsi ako 6,
sa deti z triedy, v ktorej chyba ucitel’, delia do inych tried. Ak je v dany den, kedy chyba uciterl’,
v niektorej triede pocet deti niz8i ako 10 deli sa trieda s po¢tom deti niz§im ako 6 a ucitel z
prislusnej triedy ucitel’ vykonava Cinnost’ v triede s vys$Sim poctom deti. Ak chybaju viaceri
ucitelia, poverena riaditel’ka zabezpeci, aby v prvom rade boli deti dopoludnia vo svojich
triedach a delili sa az poobede. V nevyhnutnych pripadoch moze poverena riaditel’ka rozdelit
deti poCas celého dia aj na dlhSiu dobu. Detom bude zabezpeceny edukacny proces v
heterogénne;j triede s maximalnym poctom 15 deti. O tom, Ze st deti delené do inych tried, st
zakonni zastupcovia informovani pisomnym oznamom na vchodovych dverach delene;j triedy.
Organizaciu delenia deti a s tym spojenych ukonov, ako je napriklad vyvesenie oznamov pre
rodicov, koordinuje zastupkyna Skoly. O zadeleni deti do danych tried rozhoduje povereny
ucitel’, zvacsa ucitel’ z triedy, kde sa deti delia. Sicast'ou oznamu je datum delenia (od-do),
zoznam deti a triedy, do ktorych su deti doCasne zaradené. Do tychto tried prevadzkovi
zamestnanci prenesui osobné veci deti a postelnu bielizenl. Delenie deti sa riesi operacne a to
v zévislosti od poctu pritomnych deti. Preto zaradenie dietata do ndhradnej triedy sa moze

denne menit’ podl'a aktudlnej situécie.

1.6.1 PRACA NADCAS

Pracou nadcas je praca vykonavana zamestnancom Skoly alebo Skolského zariadenia na prikaz
veduceho zamestnanca alebo s jeho sthlasom nad urceny tyzdenny pracovny cas vyplyvajuci z
vopred urceného rozvrhnutia pracovného ¢asu a vykonavana mimo ramca rozvrhu pracovnych
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zmien (§ 97 ods. 1 Zakonnika prace). U PZ je pracou nadcas praca vykondvana nad zakladny
uvizok stanoveny osobitnym predpisom. Zamestnanec je povinny pracovat nadcas, ak mu
zamestnavatel' nariadil pracu nadCas v stulade s pravnymi predpismi. Zamestnavatel vyda
zamestnancovi prikaz na pracu nadCas v primeranom casovom predstihu, ak tomu nebrania
zavazné prevadzkové dovody. Za pracu nadCas sa nepovazuje praca, ktorti zamestnavatel
zamestnancovi nenariadil ani ju neschvalil. U pedagogickych zamestnancov saza pracu nadcas
povazuje kazda hodina priamej vychovno-vzdeldvacej Cinnosti, prevySujuca zakladny tvazok
pedagogického zamestnanca (§ 7 ods. 4 zakona ¢. 138/2019 Z. z.). vid’ Pracovny poriadok pre
pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov §kél a skolskych zariadeni CI. 14 Prdca

nadcas a nocna prdca.

Poverena riaditel’ka pri priprave rozvrhu hodin presne rozvrhne predovsetkym zakladny uvizok
pedagogického zamestnanca a osobitne ur¢i hodiny priamej vyucovacej ¢innosti alebo hodiny
priamej vychovnej €innosti prevysujlice tento zdkladny uvézok, ktoré sa budi povaZovat za
nadcas.

Ucitel'ovi vznika narok na nadcas v pripade zastupovania za chybajuceho kolegu, ak jej poverena
riaditel’ka nariadi. Narok na nadcas vznika aj v pripade, Ze poverena riaditel’ka nariadi zicastnit’
sa exkurzie, vyletu, a to v pripade, Zeorganizovany vylet, exkurzia je naplanovana v plane skoly
a je sucastou edukacného procesu. NadCas nevznika, ak ucitel’ka sprevadza deti na lyziarsky,

plavecky, korculiarsky, Sportovy vycvik.
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2. PLATBY ZA POBYT DIETATA V MATERSKEJ SKOLE

2.1 PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU VYDAVKOV ZA
POBYT DIETATA V MATERSKE.J SKOLE

Podl'a zmluvy o poskytovani starostlivosti o diet’a je prispevok 600€ za kalendarny mesiac.
Pokial’ je do skolky prijaté ukrajinské dieta, prispevok na dieta mdze byt znizeny na sumu
350€. V pripade nastupu diet’at’a do Materskej $koly v priebehu kalendarneho mesiaca sa plati
alikvotnéd cast’ Skolného v dent nastupu do Materskej Skoly. Zadkonny zastupca je povinny
uhradzat’ skolné za kalendarny mesiac vzdy vopred a to najneskor do 25. dina predchadzajaceho
kalendarneho mesiaca, v ktorom diet'a navsStevuje Materska Skolu na ucet Materskej Skoly
uvedeny v zahlavi tejto zmluvy s variabilnym symbolom, ktorym je ¢islo tejto zmluvy, pricom
za prvy mesiac nastupu dietata do Materskej Skoly zaplati zakonny zastupca Skolné¢ do 7
kalendarnych dni po podpisani tejto zmluvy. V pripade ak diet'a nenastlipi a teda nezacne
navStevovat Materska Skolu, zdkonny zastupca nemd néarok na vratenie uz zaplateného
$kolného. Skolné je stanovené bez ohl'adu na to kolko dni dieta stravi v Materskej $kole.
Skolné sa teda nevracia, nezapolitava, ani neprenaia do dalSieho mesiaca ak dieta
nenavstevovalo Matersku skolu.

V pripade, ak je diet'a choré, odcestované alebo z akychkol'vek inych dovodov navstevuje
Matersku Skolu maximalne do 5 dni (vratane) v danom mesiaci, zdkonny zastupca uhradza
udrziavaci poplatok. Zmluvné strany sa dohodli na vyske udrziavacieho poplatku 75 % z ceny
mesacného Skolného. Tento poplatok si rodi€¢ mdze uplatnit’ maximalne 3x pocas Skolského
roka.

Pre pripad, kedy sa Materska Skola stane neschopna prevadzky bez vlastného pri€inenia , najma,
nie vSak vyluc¢ne z dovodu zastavenia dodavky plynu, uzatvorenia materskej Skoly z dovodu
zhorSujucej sa pandemickej situdcie a/alebo iné dovody znemozitujuce chod Materskej skoly, je
Materska skola opravnena pozadovat’ od Zakonnych zastupcov dietata 50 % ceny mesac¢ného
Skolného. Materska Skola sa zdroven zavézuje poskytnit’ online vyucbu tak, aby bolo mozné
plnit’ predmet tejto zmluvy.

V pripade, ak ma Materské Skola voI'né miesta mdze poskytnut’ aj starostlivost’ vo vybrané dni,

pricom skolné v tomto pripade predstavuje 35,-EUR, vratane DPH, na den.

Prispevok  zdkonny  zéastupca  uhrddza ~na  tGcet materskej Skoly :IBAN

SK8183300000002301999240 , pricom je potrebné uviest' variabilny symbol. Tenje dany
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mesiacom a rokom — napr. 92022 (t. j. mesiac september, rok 2022 ). Pre identifikaciuplatby je
potrebné do poznamky uviest® meno a priezvisko dietata a triedu, ktorunavstevuje.
Doklad o thrade si rodi¢ odklada pre pripadné reklamacie a v pripade spornej platby ho

predlozi na kontrolu poverenej riaditel’ke.

1.1 POPLATOK ZA STRAVOVANIE

Stravna jednotka predstavuje Ciastku 5,5 EUR na den, pricom poplatok za stravu sa plati vzdy
podla poctu dni, pocas ktorych je diet'a pritomné v Skolke. Poplatok za stravu je splatny do 5
kalendarnych dni nasledujuceho mesiaca, v ktorom je diet’a pritomné $kdlke. Materska Skola si
vyhradzuje pravo na zvySenie ceny stravnej jednotky bez potreby podpisovania dodatku k tejto
zmluve, ak cenu stravnej jednotky zvysi dodavatel’ stravy, alebo ak sa podstatne zvyS$i cena
surovin na pripravu stravy.

Zakonny zéstupca je povinny oznamit nepritomnost’ dietata v Materskej Skole z dovodu
choroby, alebo z akéhokol'vek iného dovodu najneskor do 7:20 daného dia sms spravou na

+421911017071, v opacnom pripade nebude mozné odhlasit’ stravu a zakonny zastupca bude

musiet’ zaplatit’ poplatok za stravu / stravné aj za den, pocas ktoré¢ho dieta nebolo pritomné

v mateskej Skole.

Prispevok  zdkonny  zastupca  uhrddza na  ucfet materskej Skoly :IBAN
SK8183300000002301999240 .Doklad o uhrade si zakonny zéastupca odklada prepripadné
reklamdcie. Nedodrziavanie terminov thrad a neuhradzanie poplatkov je porusenim skolského

poriadku.
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6. POZIADAVKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVIA DETI

Za vytvorenie bezpecnostnych a hygienickych podmienok zodpoveda materska Skola v sulade
s prislusnymi predpismi . Za bezpe€nost’ a ochranu zdravia diet'at’a zodpovedaju pedagogicki
zamestnanci v sulade s prislusSnymi predpismi . Za bezpecnost’ deti pocas krizkovej ¢innosti
zodpoveda lektor. Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch
materskej Skoly zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu ich uréenej pracovne;j

naplne.

Pri cCinnostiach, ktoré si vyzaduji zvySeny dozor, poverena riaditel’ka zabezpeCi pocet

pedagogickych zamestnancov takto:
> na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca
> na gymnastiku je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca
> na lyziarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca
> na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov
a jednej poverenej osoby s poctom deti podl'a § 28 ods. 10 Skolského zakona
> v skole v prirode je pocet deti podla vyhlasky 305/2008 Z.z. o skole v prirode

Preberanie a odovzdéavanie deti medzi uciteI'mi prebieha osobnym kontaktom a udaj o pocte
deti sa eviduje aj pisomne, a to aj v pripade krizkovej ¢innosti medzi ucitel'om a lektorom.
Uc¢itel'om nie je povolené nechavat’ deti bez dozoru. Pri presune je povinna deti zratat’, pocas
vychovno-vzdelavacej ¢innosti sa venuje vyluéne detom, netelefonuje, neprijima navstevy pri
detoch (riadi sa pokynmi o navstevach). V pripade vyskytu vaznych situdcii bezodkladne

informuje poverenu riaditel'’ku, zakonného zastupcu, policiu, zdravotnu sluzbu, hasi¢ov a pod.

Ak ucitel’ zisti nedostatok na predmetoch, pomockach alebo zariadeni, ktoré mozu ohrozit’
zdravie alebo bezpeCnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne, zamedzi detom vstup
alebo manipulaciu s takymto predmetom, oznami dand skuto¢nost’ prevadzkovému

zamestnancovi a poverenej riaditel’ke Skoly.
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Zakonny zastupca zabezpeci pre dieta vhodnu obuv na prezutie. Prezuvky maju mat’ plna pétu,
pripadne by mali byt opatrené remienkami na zapinanie a gumenou podrazkou. Slapky s

otvorenou pdtou nie su povolené.

V pripade poSmyknutia a trazu pri nevhodnom prezuti neberie pritomny zamestnanec na seba
zodpovednost’. Zaroven zakonny zastupca zabezpeci vhodné oblecenie. Odpora¢ame pohodiné,

starSie obleCenie a obuv, bez nebezpecnych prvkov.

Zamestnanci nemaju zodpovednost’ za znecistenie ¢i poSkodenie odevu a obuvi diet’at’a,
pripadne stratu slne¢nych okuliarov. Z bezpecnostnych dévodov nie je povolené nosit’ do
materskej Skoly nebezpecné predmety a hracky, mobilné telefony, tablety, Sperky (okrem
malych a bezpec¢nych ndusniciek u dievcat), mince alebo papierové peniaze, kozmetické
vyrobky a lie€iva. Zakazané su tvrdé cukriky a Zutie zuvaciek. V pripade poruSenia zakazu
takéto predmety budi detom odobraté a vratené zdkonnému zéstupcovi. V pripade poSkodenia
zdravia dietata alebo inych deti, ktoré bolo spdésobené takymito predmetmi,zamestnanci

nepreberajil zodpovednost’.

6.1 NEPREVZATIE DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY ZAMESTNANCOM

V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov je ucitel’ka povinna vykondvat’ ranny
filter. Ucitel’ je opravneny v sulade s platnymi predpismi odmietnut’ prevzatie diet'at’a, ak zisti,
ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do kolektivu a vyzadovat od zakonného
zastupcu doklad od pediatra o zdravotnom stave diet’at’a (tento doklad pedagogicki zamestnanci
vyZzaduji od zdkonného zastupcu podla § 24 zédkona NR SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia). NajCastejSie pri¢iny takéhoto odmietnutia st — kasSel’,

vytok z nosa, zapaly oci, infek¢né ochorenia, vsi a pod.

V materskej Skole nie je dovolené podéavat detom lieky, ani za ufelom dolieCovania po

ochoreni.

Zakonny zastupca je povinny informovat’ u€itel’ku o zmenach zdravotného stavu diet’at’a.
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6.2 IZOLOVANIE DIETATA POCAS POBYTU V MATERSKE.J SKOLE

V pripade, ze sa u diet'at’a prejavia priznaky ochorenia pocas pobytu v materskej Skole,ucitel’ka
zabezpeci jeho izolovanie od kolektivu, zabezpe¢i mu dozor, ihned’ informuje zédkonného
zastupcu o jeho zdravotnom stave a poverenu riaditel’ku Skoly o danom zisteni. Zakonny
zastupca je povinny dieta bezodkladne prevziat z materskej Skoly. Pripadnu dezinfekciu

vykonavaju po pokyne poverenej riaditel’ky povereni prevadzkovi zamestnanci.

6.3 URAZDIETATA

Ak diet’a utrpi Graz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel'’ka beznym spdsobom.
Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekdrom, ucitel’ka bezodkladne informuje
zakonného zastupcu a dohodne s nim spdsob oSetrenia dietata. Informuje poverenu riaditel’ku
Skoly. Ak je zdkonny zastupca nezastihnutelny, pritomna ucitel’ka zabezpe¢i privolanie
vyjazdovej detskej zdravotnej pohotovosti do materskej Skoly za ucelom oSetrenia dietata. V
pripade ohrozenia zivota dietata poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci zdkonného

zastupcu alebo ktoréhokol'vek zamestnanca a sucasne dava diet'atu prva pomoc.

Materské Skola vedie zosit ,,zdznam trazov*, do ktorého zazna¢i meno a priezvisko dietat’a,
deni, hodinu a charakter urazu, kde k urazu doslo so stru¢nym popisom urazu, svedkov urazu,
kto vykondval pedagogicky dozor v Case Urazu, datum zapisania do evidencie, pocet
vymeS§kanych dni z dovodu trazu (podklad pre poistoviiu), zariadenie kde bolo diet’a oSetrené.
Ak chyba menej ako 4 dni (0-3), tento uraz sa povazuje za neregistrovany. Ak chybav materske;j

Skole viac ako 3 dni (4 a viac) z dovodov trazu, tento sa povazuje za registrovany Skolsky traz.

Materska Skola spisuje zaznam, o registrovanom uraze najneskor do 4 dni. Zdznam spisuje
ucitel’, ktory vykonéval v ¢ase urazu nad detmi dozor. Zaznam podpisuje zdkonny zastupca,
dozor konajuci ucitel’ a povereny riaditel’ Skoly. Povereny riaditel’ je povinny do 7 dni od vzniku
kazdéhogkolského urazu zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01,
sledujucej Statistiku tirazovosti na Skolach. Zdznam o registrovanom traze dostane zékonny
zastupca, materska Skola, technik BOZP a poistovna, v ktorej ma materska Skola poistené

deti.
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6.4 OPATRENIA V PRIPADE PEDIKULOZY

V pripade zistenia pedikulozy (vyskyt v§i detskej), zdkonny zastupca ihned’ informuje ucitel’ku
a poverenu riaditelku Skoly. Hromadny vyskyt hldsi poverena riaditelka na odbor
epidemiologie RUVZ.Zakonny zastupca je povinny zbavit diet'a vii aj vietkych hnid, vykonaju
dezinsekciu hrebena dietata. Je nutné vykonat’ dezinsekciu vSetkych ¢lenov rodiny u¢innym
dezinsekénym prostriedkom. Zakonny zastupca zabezpeci opratie a vyzehlenie oblecenia,
pokryvkyhlavy pri vyssSej teplote. Ucitel’ vykonava ranny filter vSetkych deti v kolektive, v
pripade vyskytu v§i alebo hnid nesmie prijat’ takéto dieta do materskej Skoly. Prevadzkovi

zamestnanci vykonaju dezinsekciu matracov a vymenia postel'na bielizen.

6.5 OCHRANA DETI PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU A NASILIM

V zmysle Dohovoru o pravach dietat’a su pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecit’ aktivnu
ochranu deti pred socidlnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade
dévodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania mravného
vyvinu dietat’a bezodkladne riesit’ zisteny problém v spolupraci s vedenim Skoly, centrom
pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, pripadne kontaktovat’ prislusny odbor

socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

6.6 BEZPECNOST A PREVENCIA

Skola alebo $kolské zariadenie podla zikona &. 36/2005 Z. z., zikona ¢&. 305/2005
Z. z. a vyhlaS8ky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 543/2005 Z. z.0
Spravovacom a kancelarskom poriadku pre okresné sudy, krajské sudy, Specialny sud a
vojenské sutdy v  zneni  neskorSich  predpisov su povinné: predkladat’
sudu v lehotach nim urcenych spravy o maloletom diet’ati zamerané najmi na G¢innost’ sidom
uloZzeného vychovného opatrenia vo vzt'ahu k dévodu, pre ktory bolo opatrenie uloZené, s
pripadnym odporti¢anim na zruSenie uloZzené¢ho vychovného opatrenia, akuz splnilo svoj tcel,
s odporuc¢anim na opakované ulozZenie toho istého vychovného opatrenia,na ulozenie in€¢ho

vhodného vychovného opatrenia, alebo ak je to potrebné v ziujme
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maloletého dietata, aj s odporianim docasnej Upravy jeho pomerov sposobmi uvedenymi
v zakone ¢.36/2005Z.z.,

- poskytovat’ su¢innost’ orgdnom socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately (orgdnom
ochrany) a zariadeniam zriadenym na vykon rozhodnutia sidu pri vykone opatreni
socialnopravnej  ochrany  deti ~a  socidlnej  kurately u  deti,

- poskytovat’ bezplatne organu ochrany informacie na ucely overenia tirovne starostlivosti o
dieta

- poskytovat’ sucinnost’ obciam a vys§im uzemnym celkom pri plneni ich samospravnej
pOsobnosti v oblasti socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately u deti uvedenych v § 75
a76zakonac.305/2005Z.z.,

- spolupracovat’ podla § 94 ods. 5 zidkona ¢. 305/2005 Z. z. s organmi ochranypri
hodnoteni a rieSeni situacie diet'at’a alebo pomoci det'om, ktoré su tyrané, pohlavnezneuzivané,
zanedbavané alebo u ktorych sa to dovodne predpokladd; ak sud povolil organu ochrany
vstup do obydlia na ucel preverenia informacie, Ze by diet'a mohlo byt vystavené ohrozeniu
zivota, zdravia alebo nel'udskému alebo zlému zaobchadzaniu,zamestnanec orgadnu ochrany
je opravneny v sprievode policajta vstapit do obydliaa preverit' stav dietata aj spolu
s ustne alebo elektronicky vopred prizvanym zastupcom Skoly alebo Skolského zariadenia,

v pripade ak tento mdze napomoct’ prevereniu stavu dietat’a a sthlasi so svojou tcast'ou.

6.7 OPATRENIA PROTI SIRENIU NELEGALNYCH DROG

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia :

> primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a o ich

Skodlivosti pre I'udské zdravie,

> viest’ deti k zdravému zivotnému $tylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre

Zivot a zdravie,

> poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit a viest’ ich k plnohodnotnému zivotu, kde legalne ¢i nelegalne drogy nemaju

miesto,

> v prevencii vyuzivat’ vhodnu literatiru a preventivne vyukové programy,
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> v celom aredli Skoly je prisny zakaz faj¢it’ a pozivat’ alkoholické napoje,

> dbat’ na to, aby sa do priestorov Skoly nedostali nepovolané osoby, zamedzit' kontaktu

deti s cudzimi osobami pocas pobytu vonku,

> v pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej skoly

informovat’ poverent riaditel’ku a vykonat’ okamzité opatrenia.

7.PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ
SKOLY

Pre zamestnancov a zdkonnych zastupcov plati povinnost' Setrného zaobchadzanias
majetkom Skoly. VSetky prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia

v zmysle pracovnej naplne.

Prijimanie ndvstev — zakonny zastupca si termin stretnutia s poverenou riaditel’kou alebo
veducou Skolskej jedalne dohodne telefonicky vopred. Do budovy vstupuje hlavnym vstupom
(hlavny vstup je oznac¢eny nazvom Skoly.) Zakonny zastupca smie vstupovat’ bezsprievodu len
do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov je povoleny vstup len so stthlasom poverenej
riaditel’ky, resp. v sprievode zamestnanca . Pokial mé navStevu zamestnanec, je povinny
poziadat’ o stihlas poverenu riaditel’ku Skoly a dohodnut’ s fiou podmienky, za ktorych sa
navsteva moze realizovat’. Bez stihlasu poverenej riaditel’ky nie je povoleny vstup do priestorov

materskej Skoly nezamestnanym osobam.

V rédmci bezpe€nosti a ochrany deti a majetku st zamestnanci a zakonni zastupcovia
zodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri a nevpustanie do budovy podozrivycha

neznamych osob. Pri podozreni st povinni upozornit’ poverent riaditel’ku Skoly.
Osobné veci si zamestnanci odkladaju na uzamykatel'né miesto.

Pri odchode z triedy je ucitel’ povinny prekontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri triedy a

ostatnych miestnosti prisluchajucich triede, v ktorej pracoval.

Po ukonceni prevadzky je povereny prevadzkovy zamestnanec povinny prekontrolovat’ vetky

priestory a uzamknuat’ vstupy podl’a rozpisu otvarania a zatvarania budovy a bran.
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8. STAZNOSTI, OZNAMENIA A PODNETY ZAKONNYCH
ZASTUPCOV

Zakonny zastupca ma pravo v pripade poskodenia prav jeho dietata, resp. pri nedodrzani
pracovnych povinnosti zo strany zamestnanca materskej Skoly podat’ staznost’. Staznost’ je
mozné podat’ pisomne, resp. Ustne s vykonanim pisomného zdznamu poverenou riaditel’kou
materskej Skoly. Poverend riaditel’ka Skoly je povinnd bez zbytocného odkladu odpovedat,
vykonat’ napravu, upustit’ od takého konania a odstranit’ jeho nésledky. Poverena riaditel’ka je
povinna staznost’ zaevidovat’ v zoSite ,,evidencia st'aznosti, ndvrhov a podnetov* a st'aznost’,
navrh alebo podnetriadne presetrit, zvazit' opodstatnenost’ a prijat’ opatrenia na odstranenie
nedostatkov. Zakonny zastupca berie na vedomie, Ze staznost’ nebude riesit’ v pritomnosti deti,
jeho prejav bude bez zbyto¢nych emocii tak, aby neprislo k neziadiicim vplyvom na detsku

psychiku.

ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zAvizny dokument pre vietkych zamestnancov materskej Skoly
a zdkonnych zéastupcov. Kazdy zamestnanec a zdkonny zastupca je povinny svojim podpisom
potvrdit’, ze sa bude riadit’ Skolskym poriadkom materskej Skoly. V pripade, Ze zakonny
zastupca nesuhlasi zo skolskym poriadkom, nemdéze jeho diet'a navstevovat Matersku Skolu
Dragon Kids v Bratislave a rozhodnutim poverenej riaditel’ky bude ukoncend dochadzka

dietata do materskej skoly.

PoruSenie Skolského poriadku zamestnancami materskej Skoly bude kvalifikované ako
porusenie pracovnej discipliny a v pripade zdkonnych zastupcov moze poverena riaditel'ka

Skoly vydat’ rozhodnutie o pred¢asnom ukonceni dochadzky.

V pripade, ak sa ukaZe, Ze je potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit, doplnit
alebo vypustit, bude sa to realizovat’ formou dodatkov k skolskému poriadku, ktoré sa ¢isluju

od 1. Dodatok je mozné vypracovat’ kedykol'vek v priebehu roka.
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Derogacna klauzula:

Vydanim Skolského poriadku sa rusi predchadzajici Skolsky poriadok

Skolsky poriadok je platny diiom vydania: 1.2.2023

Sposob zverejnenia Skolského poriadku materskej Skoly Dragon Kids , Bratislava:

Skolsky poriadok zverejni poverena riaditeI’ka na verejne pristupnom mieste v §kole a na

webovejstranke www.skolkadragonkids.sk a preukazate’nym sposobom s nim oboznami

zamestnancov a informuje o jeho vydani a obsahu zakonnych zastupcov deti .

V Bratislave, dia 23. 1. 2023 Spracovala: poverena riaditel’ka Skoly

Mgr. Dana Janecek

Schvalila : zriadovatel’ka

Mgr. Dana Janecek
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ZAMESTNANCI MATERSKEJ SKOLY

MENO A PRIEZVISKO

PRACOVNE ZARADENIE

1. Mgr. Dana Janecek

riaditel’ka Skoly, triedna ucitel'ka

2. Anezka KadaSova

Triedna ucitel’ka

3. Natalia Turéinova

triedna ucitel’ka

4. Natalia Sherzanskaya upratovacka
5. Kexin Hong lektor

6. Natalia Vlasova vychovavatel
7. Martina Skutové ucitel’ka
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A.ZADELENIE TRIED

1.TIGRI 2-3 ro¢né deti
2. PANDY 3-5 ro¢né deti
3. DRACI 4-6 ro¢né deti
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Podpisovy harok pre Skolsky rok 2022/2023 : ZAMESTNANCI SKOLY

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so Skolskym poriadkom

a zavizujem sa k jeho dodrziavaniu.

Meno a priezvisko Podpis

Mgr. Dana Janecek

Anezka Kadasova

Natalia Turéinova

Natalia Sherzanskaya

Kexin Hong

Natalia Vlasova

Martina Skutova
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Podpisovy harok pre $kolsky rok 2022/2023
Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so Skolskym poriadkom

a zavizujem sa Kk jeho dodrziavaniu.

MENO DIETATA MENO ZAKONNEHO PODPIS ZAKONNEHO
ZASTUPCU ZASTUPCU
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